（様式第２号）
（市町村職員用）
令和　　年　　月　　日
　彩の国さいたま人づくり広域連合事務局長
研修担当課長

欠席（遅刻・早退）届
下記により研修生を欠席（遅刻・早退）させたい（させた）のでお届けします。
記
１　研修の名称
２　団体名

３　研修生の所属・職・氏名
４　期間　　　　　　　月　　　日　　　時　　　分から
　　　　　　　　　　　月　　　日　　　時　　　分まで
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　日間　　（時間）

５　理由　　（１）公務　　（２）休暇（病気などによる）　　（３）その他

　　　（その他の理由）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
留意事項
　１　「５　理由」欄は、いずれかの選択肢に○を付けてください。「（３）その他」に○をつけた場合には、その内容も記入してください。
　２　ファクシミリ・Ｅメールでの送付も可。
